
 台鋼學校財團法人台鋼科技大學捐募款及運用管理簡易作業流程 
 

(一) 捐募款作業 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

【出納組】 

(開立收款收據-備註-指定用途 OOOO、未指定用途) 

(捐募款與運用管理辦法-第五、六條) 

【會計室】 

(捐募款專帳管理) 

【秘書室】 

(捐贈者填具捐款意向書) 

(秘書室網頁可下載) 

【秘書室】 

(發函及製作感謝狀) 

【勸募單位】 

(開立領據-用印及關防) 

(會計室網頁-領據系統) 

【勸募單位】 

(預開收款收據-檢送簽呈核准) 

(至捐募款單位請款作業) 

現金、銀行轉帳/匯款 

(至捐募款單位請款作業) 

現金、銀行轉帳/匯款 

【出納組】 

(開立收款收據-備註-指定用途 OOOO、未指定用途) 

(捐募款與運用管理辦法-第五、六條) 

 

(捐募款與運用管理辦法-第五、六條) 
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(二) 捐募款使用作業 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※【台鋼學校財團法人台鋼科技大學捐募款與運用管理辦法】 

  

【使用單位依經費來源用途】 
1. 使用指定用途：獎助學金、國際生辦學、本籍生

出國助學、經濟或文化不利學生補助及未指定用

途項目(捐募款與運用管理辦法第五、六條)。 

2. 使用單位提出用途及經費概估送至秘書室。 

【秘書室】 

(通知召開捐募款委員會) 

(審議用途及經費概估) 

(會議紀錄及簽到表) 

【使用單位】 

(依核准用途及經費執行及核銷) 

【使用單位依經費來源用途】 
1. 使用指定用途：各教學單位、研究中心或運動球

隊 支用。(捐募款與運用管理辦法第五條第五款) 

2. 使用單位依所訂辦法(需經捐募款委員會審議通

過)辦理提案及核銷。 
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(三) 答謝及獎勵 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※【台鋼學校財團法人台鋼科技大學捐贈答謝及募款獎勵辦法】 

 

【秘書室】 

(由會計室提供捐募款各專帳使用明細帳核對) 

【秘書室】 

(每學年結束統計捐贈及勸募人士金額辦理獎勵) 

(依捐贈答謝及募款獎勵辦法) 


